NỘI DUNG HỌP KHOA CN ĐIỆN – ĐIỆN TỬ dự thảo

THÁNG 7/2015 

1. Công tác đào tạo:
· GV phải thường xuyên xem lịch công tác tuần và thông báo trên egov của trường.
· GV xem lịch thi kết thúc HP HK2 năm học 2014-2015 của các khóa 14CD, 14TC và TN 12CD (ngày thi TN: BCN + TBM trực đề thi)
· Kế hoạch thi tốt nghiệp cho 13 TC (các GV ra đề thi nộp cho C.Liên). Hạn chót: 07/7/2015.
· Nộp bảng tổng kết HKII khóa 13 CĐKT cho phòng Đào tạo. Hạn chót: 08/7/2015.
· Nộp danh sách cấm thi các Học phần Lý thuyết kết thúc ở tuần 44 (theo TKB) của khóa 14 TCCN. Hạn chót: 10/7/2015.
· Đề thi kết thúc học phần khoá 14 TC (các BM nộp cho C.Liên kiểm tra; Các GV ra đề + TBM phải xem thật kỹ đề thi, tránh sai sót, đề thi phải rõ ràng)
· Các TBM phải kiểm tra việc chấm thi của các HP, những HP cùng 1 đề cho nhiều lớp, thì các GV chấm phải thống nhất đáp án trước khi chấm, có thể tổ chức chấm chéo. Trường hợp kết quả của SV đậu rất thấp, nếu GV chấm muốn nâng điểm cho SV thì báo cáo với TBM và TBM phải xin phép ý kiến của Trưởng khoa.
· GV nộp điểm KH2 của các HP đã tổng kết cho P.ĐT và P. Khảo trí (file +bảng điểm)
· Chỉnh sửa CT chi tiết của Cao đẳng Nghề, Trung cấp Nghề và Cao đẳng Nghề LT (các BM triển khai đến GV tham gia chỉnh sửa CT chi tiết) cho 3 chuyên ngành: ĐCN, ĐTCN, KT mạng ngoại vi và TB đầu cuối.
· Chỉnh sửa CT khung của CĐ CN, CĐTT, CĐLT, TC CN (BCN + các BM)
· Chỉnh sửa CT chi tiết của CĐ CN, CĐTT, CĐLT, TC CN (các BM triển khai đến GV tham gia chỉnh sửa CT chi tiết)
· Xây dựng chương trình CĐTT cho 3 chuyên ngành: ĐCN, ĐTCN, TĐH theo tiêu chuẩn CDIO (các thành viên có tên theo danh sách thực hiện theo kế hoạch của tiểu ban Đ-ĐT).
· Kiểm tra tình hình thực tập tốt nghiệp của học sinh khóa 2013 Trung cấp chuyên nghiệp (GVHD)
· GV công tác tư vấn tuyển sinh của trường (cả trung cấp LT lên CĐ).
· Bộ môn: gồm 3 BM, các TBM lên kế hoạch hoạt động chuyên môn cho BM (có thể tháng 8 các TBM dự họp giao ban trường). 
· Nhập ngân hàng câu hỏi vào phần mềm PMT-EMS (C.Liên gửi NHCH cho các TBM; TBM kiểm tra và phân công GV chọn lựa những câu hỏi phù hợp và nhập vào phần mềm PMT-EMS.
· GV chuẩn bị đăng ký đề tài NCKH cấp trường, những đề tài thi công mô hình thì khoa sẽ phân SV làm đồ án hỗ trợ cho GV.
· Tính khối lượng giờ giảng dạy, giờ nghiên cứu khoa học và công tác chuyên môn khác cho từng giáo viên năm học 2014 – 2015 (BCN, GV không phải tính khối lượng).
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2. Công tác phục vụ đào tạo
· Phòng TH: 30 phòng (3 phòng nhỏ, Khoa sẽ bố trí các phòng TH)
· Trường sẽ thu hồi các máy chiếu của Khoa để trang bị cho các phòng lý thuyết
· Lập danh sách nghỉ phép của NV trước ngày 10/7/2015 gửi phòng TC-HC-TH
· GV nghỉ hè theo lịch của trường.
· GV dạy ở phòng TH phải vệ sinh phòng sạch sẽ, sắp xếp gọn gàng (BCN+TBM kiểm tra).
· Vệ sinh văn phòng Khoa.
· Trong thời gian nâng tầng các TBM và GV quản lý phòng xưởng phải thường xuyên vào kiểm tra phòng để biết tình hình và xử lý các tình huống xảy ra (nếu có).

3. Các công tác khác
· GVCN và CVHT nhắc SV mượn sách chưa trả thư viện, thì phải trả sách cho thư viện, còn GV CBNV mượn sách phải gia hạn. Nhà trường sẽ có chế tài cho những trường hợp không trả sách.
· GV xin nghỉ họp của trường có phép, phải làm đơn xin nghỉ họp, nộp cho Khoa xác nhận trước thời gian họp ít nhất 2 giờ, và Khoa sẽ lập danh sách nộp cho phòng TC-HC-TH.
· Các GV có đi thăm SV học quốc phòng, thì chụp vài tấm hình SV đang học cho T.Dũng (Hiệu phó) làm tư cho trường và nộp cho Bộ.
· GV có tên đi du lịch thì chú ý xem thông báo trên egov hoặc liên lạc với T.Phương để biết thêm thông tin (tập trung tại trường để đi) 

4. Các ý kiến
· Khoa sẽ kiến nghị với trường chấm công những GV có các ngày tham gia chuyển thiết bị trong thời gian nghỉ hè.
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